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Introduccion

A partir del 1° de mayo del 2024 todas las solicitudes de licencias se deberan
realizar mediante el siguiente formulario:

Este nuevo circuito busca facilitar las formas en la cual se solicitan las licencias
y brindar de forma agil toda la informacién correspondiente a los empleados de @
la DGESM.

De esta manera, cada empleado solicitara su licencia, la cual sera aprobada o
rechazada por su inmediato superior antes de llegar al area de Personal.



https://bueedu.jotform.com/240954986106061

Procedimiento

Ingresa al formulario de solicitud

Desde la computadora, a través de alguno de los navegadores (Chrome, IE
Edge, Safariy Firefox), accedé a RRHH | Formulario de Solicitud de Licencias

escuela de maestros

Formulario de Solicitud de Licencias

Apellido * Kombre @

cui - Correa electronico *

IngFressr 10 quones N Cunbi MmO Com

Completalos datos
Debés ingresar tu apellido, nombre, CUIL y correo electronico.

A continuacion, se te solicitara que selecciones tu modalidad de contratacion
entre:

* Planta permanente administrativa
* Planta Transitoria Docente (hc, Cargos PI)



https://bueedu.jotform.com/240954986106061

Tipo de Contratacion / Tipo de Licencia *

Flease select a

Planta Permanente

Planta Transitoria

Una vez realizada la eleccion, accederas al listado de las licencias correspon-
dientes a tu modalidad de contratacion:

Tipo de Contratacién / Tipo de Licencla *

Planta Transitoria - @

Please select a

ART 69 2023 - Licencla Ordinaria '
ART 70A - Licencia Medica Corto Tratamiento
ART 70B - Licencia Medica Especial

ART 70CH - Lic. Por Embarazo Y Nacimiento (Pre Parto)

Debés seleccionar dentro del listado la licencia a solicitar. Luego, deberas esta-
blecer lafecha de inicio y culminacidon de la misma, cantidad de dias y una breve
descripcion con los motivos de la solicitud:




Tipo de Contratacion / Tipo de Licencia *

‘ Flanta Transitoria - |
‘ ART 69 2023 - Licencia Qrdinaria - ‘
Desde * Hasta *
DD-MM-YYYY m DO MMy = |

Cant. dias de licencia *

Descripcion *

En el caso que la licencia requiera alguna documentacion respaldatoria, ten-
dras que cargar la misma en este apartado:
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Por ultimo, debés seleccionar el area donde te desempenas y su respectivo re-
ferente. Luego, presiona «Enviar»:

Area [ Autorizante *

Selecrione w

ENviar

A continuacion, el autorizante recibira un correo electronico con el aviso de tu
solicitud para su aprobacién o rechazo.

En caso que el tipo de licencia pedida requiera ser solicitada a través de la apli-
cacion MIA, seras redireccionado a la misma y deberas completar la solicitud.
Te compartimos los siguientes instructivos para orientarte en dicho procedimiento:

 Licencias MIA Planta Transitoria

* Licencias MIA Planta Permanente



https://escuelademaestros.bue.edu.ar/wp-content/uploads/2022/10/licencia-hc.pdf
https://drive.google.com/file/d/1MEESNwyGZMm196COduSalJX1lEawz3R7/view

Modulo Autorizante

Una vez que la persona complete el formulario de licencia llegara a su correo a
su cuenta BUE, al ingresar debera cliquear en Aprobar/Rechazar solicitud de
Licencia.

Poadido Licendca Juan. Perez | 28-0-2004 2 02-05-2024 IS - =i

L T ] R |

P

~ escuelade maestros

R | Formulania do Bolcdud &4 Licanciza

Sk horew duan P - 20011540
T e Bl P N Bl

T - Coviomrscam Prasrexs To smwrra
P iy L i LT AT . Lt Gedirteri

e Y b, B TR TR

Dherewrripw i i

El link la deriva a la solicitud donde en estado de la solicitud debera seleccionar
si Aprueba o Rechaza la licencia.
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Formulario de Solicitud de Licencias
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Y luego deber presionar enviar.

De esta manera el proceso de solicitud de licencia estara finalizado y le llegara

el mismo al area de Personal.
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Fonmulario de Solicitud de Licencias
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Listade Licencias

Estimada/o docente:

Aqui detallamos las licencias mas frecuentes a las cuales podras acceder du-
rante tu designacion. Si la licencia que deseas tomar no se encuentra en el lis-
tado podras consultarnos via correo electronico, escribiéndonos a personal.
emaestros@bue.edu.ar.

» Licencia por enfermedad (comun) son 45 dias corridos al afo.

» Licencia porenfermedad (especial) son 730 dias corridos. Vencido el pla-
zo podran concederse 365 dias extras con goce del 75% del sueldo.

» Licencia por enfermedad familiar son 30 dias habiles.

» Licencia por examen son 28 dias habiles.

* Licencia por matrimonio de hijos son 2 dias habiles.

* Licencia por razones personales son 6 dias corridos. Solo se puede ha-
cer uso de 2 por mes.

Todas las licencias mencionadas arriba descuentan presentismo

» Licencia por maternidad son 165 dias corridos (45 de preparto y 120 de
posparto).

» Licencia por matrimonio son 10 dias habiles.

» Licencia ordinaria. Si tu contrato comenzo el 1° de enero, te correspon-
den 30 dias habiles. En caso de que haya comenzado mas tarde, debe-
ras consultar en la oficina de Personal la cantidad de dias que te corres-
ponden.

» Licencia por fallecimiento:

o Padre, hijo, nieto, conyuge: 6 dias habiles.
o Hermano, abuelo, suegro, yerno, nueray cunado: 3 dias habiles.

Todas las licencias mencionadas arriba no descuentan presentismo




Planta Permanente

Estimada/o docente:

Aqui detallamos las licencias mas frecuentes a las cuales podras acceder du-
rante tu designacion. Si la licencia que deseas tomar no se encuentra en el lis-
tado podras consultarnos via correo electronico, escribiéndonos a personal.
emaestros@bue.edu.ar.

» Licencia ordinaria (no descuenta presentismo)
» Acto escolar de hijo/a

« Adaptacion escolar de hijo/a

» Controles de prevencion

* Donacioén de sangre

« Fallecimiento de familiar

» Licencia por enfermedad (comun)

» Licencia por enfermedad (especial)

» Licencia por enfermedad familiar

* Matrimonio
« Mudanza

* Nacimiento de hijo/a (no gestante)

* Tramites personales
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